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Nr. inreg.905/26.05.2021

ANUNT!

Consiliul de Administratie al Liceului Tehnologic "Venczel Jézsef” Miercurea Ciuc anunta
organizarea concursului pentru ocuparea postului contractual vacant temporar de administrator
patrimoniu, studii superioare (inginer, subinginer, economist) vechime minim 3 ani in specialitate
sau in specialitati inrudite.

Pentru a ocupa un post contractual vacant temporar, candidatii trebuie sa indeplineascd urmatoarele
conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului — cadru aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 286/23
martie 2011, cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv HG nr.1027/2014 pentru modificarea si
completarea Regulamentului — cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant.

A. Conditii generale:

Are cetdtenie romand;

Cunoaste limba romana si maghiara, scris si vorbit;

Are varsta minima reglementata de prevederile legale;

Are capacitatea deplina de exercitiu;

Are o stare sanatate corespunzatoare postului care candideaza, atestata pe baza adeverintei

o oo oo

medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
f. Indeplineste conditiile de studii (absolventi cu diploma al invatamantului superior, profilul
tehnic sau economic);
Nu a fost condamnat/a definitiv pentru savarsirea unei infractiuni, care ar face incompatibil/a
cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

s

B. Conditii specifice necesare in vederea participarii la concurs sunt:
a. Abilitati foarte bune de operare pe calculator in limbaje specifice (ex. ECDL Complet, baze
de date);
Cunostinte de accesare platformda SEAP;
Spirit organizatoric;
Abilitati de comunicare, relationare si de lucru in echipa;
Capaéitate de gestionare a timpului si prioritatilor(in conditii de stres);
Constituie un avantaj absolvirea cursurilor de formare(ex. In domeniul SSM, PSI);
Disponibilitate pentru program flexibil in sedii diferite;
Capacitatea de a lua decizii eficiente;

T -

I

Atributii principale ale postului:
i. Elaborarea documentelor de proiectare a activitatii conform specificul postului;
j. Realizarea planificarii activitatii de distribuire a materialelor si accesoriilor necesare
desfasurarii activitatii personalului din unitatea de invatamant;
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k. Elaborarea graficelor activitate pentru personalul de ingrijire si paza din unitatea de
invatamant;

—_—

Elaborarea tematicii si a graficului de control ale activitatii personalului din subordine;

m. Identificarea solutiilor optime, prin consultare cu conducerea unitatii, pentru toate
problemele ce revin sectorul administrativ;

Organizarea si gestionarea bazei materiale a unitatii de invatamant;

0. Elaborarea documentatiei necesare, conform normelor in vigoare, pentru realizarea de
achizitii publice in vederea dezvoltirii bazei tehnico- materiale a unititii de invatamant
(propunerea unui plan de achizitii, estimarea fondurilor necesare pentru achizitia unor
prestdrii de servicii si a lucrarilor necesare);

p. Gestionarea intervalului mobil si imobil al unitétii de invatamant;

q. Asigurarea indeplinirii formelor legale privind schimbarea destinatiei bunurilor ce apartin
unitatii de Invatamant;

r. Recuperarea/remedierea pagubelor materiale aflate in patrimoniul unitétii de invatdmant;

s. Gestionarea contractelor de inchiriere;

t. Participarea la stagii de formare/cursuri de perfectionare.

Concursul consta in:
1. Proba scrisa — 2h
2. Proba practica — 1h
3. Interviu

Dosarul de concurs va cuprinde urmitoarele documente:

1. Cerere de inscriere la concurs;

Declaratia privind consimtamantul pentru prelucrarea datelor cu caracter personal (Anexa nr.1)
Declaratia pe propria raspundere ca este/nu este incadrata la o alta institutie publica sau privata

(US I N0

si nu se afla in situatia de carantina sau izolare la domiciliu (Anexa nr.2)

4. Copia actului de identitate sau orice document care atesta identitatea, certificatul de nastere,
certificat de cdsatorie dupa caz;

5. Copiilor documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specificeale
postului solicitate de institutia publica;

6. Copia carnetului de munca, sau dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in munca, in copie,
extras din REVISAL(de la data de 0101.2011) care sa ateste vechimea in munca si/sau in
specialitate;

7. Cazierul judiciar care sa ateste ca nu are antecedente penale sd-1 facd incompatibil cu functia de
administrator patrimoniu;

8. Certificate de integritate in original; se acceptad doar certificate fara inscrisuri

9. Adeverinta medicala care ateste starea de sdnatate corespunzatoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

10. Curriculum vitae model european (semnat si datat).
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Dosarele de concurs vor f1 depuse pana la data de 09.06.2021, in intervalele orare 8:00-14:00, de

luni pana vineri, la secretariatul unitatii — sediul din Miercurea Ciuc, str.Toplita, nr.20.

Relatii suplimentare se obtin la telefon 0366-104215, persoana de contact Tamas Gabriella.
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Legea nr.22/1969, modificatd si completata prin Legea 54/1994 privind angajarea gestionarilor,
constituirea de garantii si raspunderea 1n legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici,
autoritdtilor sau institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea 98/19.05.2016,

H.G. 395/02.06.2016;

H.G. nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

O.M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

O.M.F.P. nr.3512/2008 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legeanr.1/2011 Legea educatiei nationale, cu moditicarile si completéarile ulterioare;

ORDIN nr.5447/2020 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de Invatamant preuniversitar;

Legeanr. 319/2006 Legea securitatii si sanatatii in muncd, cu modificarile si completdrile ulterioare;
Legea 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu
modificarile si completarile ulterioare- sectiunea VI;

Hotérarea nr. 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale;

Graficul desfaturdrii concursului:
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Etapa de concurs Data/perioada | Observatii
31052021 www.venczeljozsef.ro
Publicarea anuntului | 31.05.2021 Hargita nepe, Csiki Hirlap
31.05.2021 Monitorul Oficial Partea a III-a
Depunerea dosarelor | 31.05.2021- ’I:a secretat:iatul’ Li.c el Teh daloele
Pty e 09.06.2021 Ven'czel Jozsef” Miercurea Ciuc, str.
Toplita, nr.20
Rezultatele etapei de selectie a dosarelor
S e s depuse in vederea participarii la concursul
. 1 15.06.2021 de ocupare a postului de administrator
validarea dosarelor . . . : .
patrimoniu, vor fi publicate pe site-ul scolii
pana la ora 15,00
Bttt 22.06.2021 Sediul din Miercurea Ciuc, str. Toplita,
Ora 9,00-11,00 | nr.20
Interviu 23.06.2021 Sediul din Miercurea Ciuc, str. Toplita,
Ora 9,00-11,00 | nr.20
O TR R 24.06.2021 Sediul din Miercurea Ciuc, str. Toplita,
’ Ora 14,00 nr.20
Depunerea 24002021 Sediul din Miercurea Ciuc, str. Toplita,
contestatiilor i 14,00- | 1120
’ 15,00
Afisarea rezultatelor | 25.06.2021 Sediul din Miercurea Ciuc, str. Toplita,
finale Ora 10,00 nr.20
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