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Cap. I Dispozitii generale

Art. 1 Regulamentul de ordine interioard este anexd a Regulamentului de organizare si
functionare a unitatilor de Invatamant preuniversitar (ROFUIP), aprobat prin Ordinul
ministrului educatiei nr. 5079/2016, actualizat, a Legii educaaiei nationale (LEN) nr.
1/2011 si a masurilor tranzitorii. Organizarea si functionarea Liceului Tehnologic
“Venczel Jozsef” din Miercurea Ciuc se realizeazd in conformitate cu documentele
normative mentionate anterior si cu deciziile IS] HR.

Art. 2 Cuprinde prevederi si reglementari adaptate la specificul Liceului Tehnologic
“Venczel Jozsef” din Miercurea Ciuc, avizat de catre Consiliul profesoral (CP) si aprobat
de catre Consiliul de administratie (CA).

Art. 3 Toate regulile stabilite prin prezentul regulament se aplica tuturor angajafilor din
unitatea nostra, indiferent de durata contractului de muncd, tuturor elevilor de la toate
formele de invatimant, persoanelor care vor lucra ca detasati si colaboratorilor.

Art. 4 Daca in cadrul scolii isi desfisoara activitatea delegati ai altor unitti sau elevi ai

altor scoli, acestia sunt obligati s respecte prevederile prezentului regulament.

Cap. II Organizarea unitdtii de invafamant

Art. 5 Procesul de invatamént se realizeaza pe baza planului cadru si a ofertei curriculare
a scolii.

Art. 6 Activitatea didactici curenti se desfagoara in doud schimburi, dupd cum urmeaza:
cursurile la clasele de liceu zi, respectiv clasele din invatamantul profesional intre orele P
—15%_iar cursurile la clasele de liceu seral intre orele 16"- 21°%. Durata orei este de 50 de
minute cu pauza de 10 minute, iar pauza mare de 20 de minute. In situatii speciale durata
orelor de curs si a pauzelor poate fi modificatd cu aprobarea Inspectoratului $colar

Judetean la propunerea CA.
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Art. 7 Liceul Tehnologic ,,Venczel Jozsef” este o unitate scolard pentru invatamant de
masa, finantat din resurse publice, adoptdnd sistemul traditional de invatamant care
asigura tinerilor pregatirea in profilurile Resurse naturale si protectia mediului, respectiv
Tehnic organizat pe trei nivele .

- in invatamantul liceal:- tehnician in industria alimentard, tehnician In silviculturd si
exploatari forestiere, tehnician chimist de laborator

- in invatimantul profesional: brutar-patiser-preparator produse fainoase, preparator in
industria laptelui, tdimplar universal, padurar, horticultor

- in invdtamantul postliceal: - tehnician silvic.

Art. 8 Orarul este proiectat de catre o comisie desemnata de directorul unitatii, {indndu-se
cont de zilele de practici a elevilor din clasele profesionale, de concordanta cu programul
altor institutii scolare (dacd este cazul). Orarul aprobat de cétre director va fi adus la
cunostinta elevilor de catre profesorii diriginti si va fi afisat la loc vizibil in cancelarie si la
intarea In incinta unitatii de invatamant.

Art. 9 Activitatea are loc in incinta scolii, in unitati economice, iar in cazuri speciale
aceasta poate avea loc, cu aprobarea conducerii gcolii, in alte spatii (biblioteci, muzee, sali
de spectacole etc.).

Art. 10 Comunicarea cu elevii si reprezentantii legali ai acestora se va face prin afisarea
de anunturi in locuri special amenajate si direct prin intalniri periodice cu Comitetele de
parinti si Consiliul scolar al elevilor. Liceul fiind in totalitate cu predare in limba maghiara,

limba comunicarii este — alaturi de limba romana — si limba maghiara.
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Cap. IIl Accesul in unitatea scolard

Art. 11 Este permisa intrarea elevilor si a personalului in scoald, in intervalul orar 06,30 —
8,00, pentru cursurile de dimineata si 15,00-16,00 pentru cursurile de dupa-amiaza —

invatamant seral si postliceal.

Art. 12 Accesul personalului didactic, personalului didactic auxiliar, nedidactic se va face

pe intrarea principala a cladirii.

Art. 13 Graficul pentru efectuarea serviciului pe scoala al profesorilor va fi intocmit de

citre secretariat, avizat de director si afisat In cancelarie si la afisier.

Art. 14 Profesorul de serviciu va fi prezent in unitatea scolara la ora 7,10. La sfarsitul
programului va consemna tot ceea ce s-a intdmplat deosebit in timpul serviciului.

Neregulile si disfuctionalititile vor fi consemnate tot in procesul-verbal.

Art. 15 Pentru asigurarea securititii si sigurantei elevilor, a personalului si a bunurilor
aflate in dotarea scolii, cit si pentru preintdmpinarea violentei in unitatea de invatamant,

activitatea in gcoald este monitorizata permanent cu camere video.

Art. 15 Sistemul de monitorizare video este gestionat In conformitate cu prevederile Legii
nr. 667/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal si libera circulatie a acestor date si ale Legii nr. 506/2004 privind prelucrarea

datelor cu caracter personal si protectia viefii private in sectorul comunicatiilor electronice.

Art. 16 Se interzice intrarea elevilor si a tuturor angajatilor scolii insotiti de animale de
companie sau avand asupra lor arme sau obiecte contondente, substante toxice, explozivo-
pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor imflamabile, publicatii avand caracter obscen

sau instigator, precum si stupefiante sau bauturi alcoolice.
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Accesul persoanelor straine
Art. 17 Toate persoanele din afara unitatii care intrd pe teritoriul scolii se prezinta la
secretariat. In situatii exceptionale (de ex. pe perioada pandemiei), vizitatorii se vor

programa telefonic sau prin email.

Art. 19 Este interzis accesul in scoald al persoanelor aflate sub influenta bauturilor
alcoolice sau a celor turbulente, al celor avand un comportament agresiv, precum si al celor
care au intentia vadita de a deranja ordinea si linistea in institutia de invatdmant. In aceasta

situatie directorul scolii poate solicita interventia Politiei, prin apel la 112.

Art. 20 Se interzice intrarea vizitatorilor insotiti de animale de companie sau care au asupra
lor arme sau obiecte contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-
lacrimogene sau usor imflamabile, publicatii avénd caracter obscen sau instigator, precum

si stupefiante sau bauturi alcoolice.
Art. 21 Accesul parintilor in unitatea de invatamant este permis in urmatoarele cazuri:

e Ca insotitor al elevului cu handicap locomotor;

e La solicitarea profesorilor, dirigintilor, conducerii scolii;

e La sedintele cu parintii organizate de personalul didactic in unitatea de
invatamént, pe baza anuntului in prealabil de citre diriginte;

e Pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/documente de studii sau in
alte situatii scolare care implica relatia directa a parintilor/reprezentantilor legali
cu personalul secretariatului scolii, cu psihologul scolii, cu profesorul diriginte
sau cu alt profesor sau cu conducerea scolii;

e La intilnirile solicitate de périnti, programate de comun acord cu dirigintii,

profesorii, conducerea scolii;
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e La diferite evenimente publice si activitati scolare si extrascolare organizate in
incinta unitdtii de invatamant la care sunt invitati sd participe parintii/
reprezentantii legali/reprezentantii comunitatii;

e Parintii pot astepta copiii de la cursuri la intrarea scolii;

e La cererea dirigintelui, dacd elevul prezinta simptome de SARS-CoV2, cu
respectarea procedurii de acces care se realizeaza in urmatorii pasi:

1. Elevul se izoleaza in spatiul special amenajat.
2. Cadrul medical al scolii examineaza elevul.
3. In caz de boala dirigintele clasei contacteaza parintii sau reprezentantul legal

al elevului.

4. Parintele se prezinta in unitatea de invatamant in cel mai scurt timp posibil.

Art. 22 Vizitatorii au obligatia si respecte reglementarile interne ale unitatii de invatamant
referitoare la accesul in scoald si sd nu pardseascd locul stabilit pentru intdlnirea cu
persoanele din scoala. Fard acordul conducerii unititii de invatamant se interzice accesul
vizitatorilor in alte spatii decét cele stabilite conform declaratiei initiale. Nerespectarea
acestor prevederi poate conduce la evacuarea din perimetrul scolii a persoanelor respective,

de catre organele abilitate si/sau la interzicerea ulterioard a accesului acestora in scoala;

Art. 23 Accesul cu masini pe teritoriul scolii este interzis pentru elevi, permis cu cardul de
intrare angajatilor scolii, iar pentru persoanele striine se va face dupi acordul personalului

de pazi de la poarta principala.

Art. 24 in cazul unor incidente grave care tind sa afecteze ordinea publica va fi anuntata

conducerea scolii sau organele de Politie.
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Cap. IV Conducerea unititii de invitdmant

Art. 25 Conducerea se efectuezd de catre Consiliul de administratie, in conformitate cu
Ordinul ministerului educatiei nationale si Regulamentul de organizare si functionare al
unitatilor de invatdmant preuniversitar.

Art. 26 Directorul exercitd conducerea unitatii de invatamant pe baza Fisei-cadru a postului
de director care cuprinde toate atributiile generale si specifice.

Art. 27 Directorul este presedintele Consiliului profesoral si al Consiliului de administratie.
Art. 28 Directorul realizeaza functiile de coordonare a activitatii in scoald prin urmatoarele
actiuni concrete:

a. impreuna cu Consiliul de administratie (CA) propune planul de scolarizare, pe baza
analizei resurselor umane si a bazei materiale a scolii;

b. numeste coordonatorii ariilor curriculare si ale compartimentelor functionale ale scolii
si ai comisiilor pe probleme si domenii; stabileste atributiile acestora precum si sarcinile
fiecarui salariat al unitatii de invafamant si aproba programele manageriale ale acestora

c. repartizeaza sarcinile pentru membrii CA;

d. elaboreaza — cu consultarea coordonatorilor ariilor curriculare — proiectele de incadrare
pe discipline de Invatamant;

e. impreuna cu membrii CA numeste dirigintii si aproba constituirea catedrelor;

f. aproba graficul serviciului pe scoala al cadrelor didactice, atributiile si obligatiile
acestora;

g. urmireste si asigurd, prin coordonatorii de arii curriculare, aplicarea planurilor de
invatamant, a programelor scolare in vigoare si a metodologiei privind evaluarea
rezultatelor scolare;

h. coordoneaza si indruma activitatea de perfectionare i pregatire profesionald, rdspunde
de respectarea prevederilor LEN, ROFUIP, ROl si Statutul elevilor;

i. urmireste si raspunde de respectarea prevederilor legale si a Statutului elevilor;
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j. in cursul unui an scolar monitorizeaza calitatea actului educativ prin participarea la cat

mai multe ore de curs;

k. raspunde de respectarea regimului actelor de studii si de corectitudinea completarii
documentelor scolare;
l. aproba, in limita a 7 zile, concediul fara platd si asigurd suplinirea cadrelor didactice;

aprobi concediul fara plata in cazul personalului didactic auxiliar si administrativ.

Cap. V Consiliul profesoral

Art. 29 Consiliul profesoral (CP) este alcatuit din totalitatea personalului didactic cu norma
de bazi In acestd unitate scolara si este prezidat de director.

Art. 30 Sedintele CP se deruleazd la inceputul si sfarsitul fiecarui semestru si ori de cate
ori este necesar.

Art. 31 Consiliul profesoral are urmatoarele atributii:

- analizeaza si dezbate raportul de evaluare interna privind calitatea educatiei si raportul
general privind starea si calitatea invatgmantului in scoala;

- dezbate, avizeaza si propune CA spre aprobare Planul de actiune al scolii;

_ dezbate si aprobd rapoartele de activitate, programele semestriale, planul anual de
activitate precum si eventualele completari sau modificari ale acestora;

- propune spre alegere cadrele didactice care fac parte din CA si actualizeazd daca este
cazul componenta acestuia;

- aprobd componenta nominala a comisiilor din unitate;

- valideaza situatia scolara, semestriald §i anuald a elevilor prezentata de catre profesorii
diriginti, precum si situagia scolara dupa incheierea sesiunii de aménari, diferente si
corigente;

- decide asupra tipului de sanctiune disciplinara aplicata elevilor care savarsesc abateri,
decide asupra acordarii recompenselor pentru elevi si pentru personalul salariat al unitatii

de invatamant, conform reglementarilor in vigoare;
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- valideaza notele la purtare mai mici de 7,

- avizeaza proiectul planului de scolarizare;

- dezbate si avizeazd regulamentul intern in sedinfe la care participa cel putin 2/3 din
personalul salariat al unitatii de invatamant,

- dezbate la solicitarea ME, a ISJ HR sau din proprie initiativa, proiecte de legi sau acte
normative care reglementeaza activitatea instructiv-educativa si transmite ISJ] HR
propuneri de modificare sau completare;

- dezbate problemele legate de continutul sau organizarea activitatii instructiv-educative
din unitatea de invatamant si stabileste masuri pentru rezolvarea acestora;

- dezbate si aproba rapoartele si planurile manageriale anuale si semestriale, face propuneri
pentru imbundtatirea lor;

- {a cunostintd si stabileste masuri de aplicare in procesul instructiv-educativ a
instructiunilor pe care scoala le primeste de la Inspectoratul Scolar Judetean,

- propune eliberarea din functie a directorului unitatii de invatimant, conform legii.

Art. 32 Hotararile se iau prin vot deschis sau prin vot secret cu majoritate de 2/3 sau cel
putin jumatate plus unu (in functie de prevederile LEN) din numarul cadrelor didactice ale
scoli.

Art. 33 Hotararile CP sunt obligatorii pentru tot personalul din unitatea de invatamant.

Cap. VI Consiliul de administratie

Art. 34 Consiliul de administratie se constituie sau se reorganizeaza la inceputul fiecarui
an scolar conform prevederilor LEN nr. 1/2011, Metodologia-cadru de organizare si
functionare a CA din unitatile de invatamant preuniversitar si a masurilor tranzitorii, avand
rol de decizie in domeniul organizatoric si administrativ.

Art. 35 Consiliul de administragie are urmatoarele atributii:

a. organizarea si desfisurarea in bune conditii a procesului instructiv-educativ;

b. gospodarirea si folosirea tuturor mijloacelor financiare §i materiale ale scolii;

c. respectarea prevederilor legale in adoptarea hotarérilor privind intreaga activitate a scolii
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d. aproba proiectul Planului managerial pe durata unui an scolar;

e. aproba Planul de actiune al scolii, dupd dezbaterea si avizarea in CP;

f. stabileste atributiile membrilor personalului scolii ce le revin prin fisa postului;

g. aprobd constituirea claselor, repartizarea profesorilor, a dirigintilor, numeste
responsabilii de arii curriculare;

h. definitiveaza si aproba tematica si graficul CA propuse de director;

i. elaboreazi Regulamentul de ordine interioara;

j. discuta si aproba proiectul planului de scolarizare;

k. aproba repartitia bugetului anual;

|. aprobi planul de venituri si cheltuieli din fondul extrabugetar;

m. stabileste calificativele anuale ale personalului didactic i nedidactic propuse de sefii
de compartimente;

n. aprobi si retrage bursele de scolarizare ale elevilor;

0. hotiraste reducerile de activitate conform reglementérilor in vigoare;

p. asigurd incadrarea personalului didactic si nedidactic al scolii;

q. aproba vacantarea posturilor didactice §i nedidactice;

r. propune 1SJ incadrarea posturilor sau a orelor libere la disciplinele de invatamant cu
suplinitori, detasati, prin cumul de activitate;

s. aproba orarul si programul de functionare al scolii;

t. acordi, conform legii, din veniturile proprii realizate, premii i alte ajutoare materiale
elevilor cu rezultate foarte bune la invataturd si celor cu probleme speciale;

u. aproba planificarea anuala a concediilor de odihna;

v. propune masuri de sanctionare a personalului in conformitate cu legile in vigoare (Legea
invatamantului, Codul muncii);

w.aproba contractul colectiv de munca;

x. aproba transferul elevilor;
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y. administreaza prin delegare din partea Consiliului local terenurile si cladirile in care isi
desfasoara activitatea unitatile de invafamant preuniversitar si prin preluare de la CA
precedent a celorlalte componente ale bazei materiale — mijloace fixe, obiecte de inventar,

materiale care sunt de drept proprietatea unitaii de invatamant.

Cap. VII Consiliul profesorilor clasei

Art. 36 Consiliul profesorilor clasei este constituit din totalitatea personalului didactic care
preda la clasa respectiva,

Art. 37 Presedintele Consiliului profesorilor clasei este dirigintele;

Art. 38 Consiliul profesorilor clasei isi desfdsoara activitatea pe baza obiectivelor generale
din regulamentul scolar si a obiectivelor particulare stabilite in functie de nivelul
intelectual individual al elevilor clasei respective;

Art. 39 La clasele terminale consiliul profesorilor clasei promoveazd programul de
pregitire suplimentarda ROSE la disciplinele la care elevii vor sustine examenul de
Bacalaureat;

Art. 40 Propune recompense elevilor cu rezultate deosebite;

Art. 41 Propune sanctionarea elevilor cu abateri disciplinare;

Art. 42 Stabileste modalititi de sprijin al elevilor cu un ritm lent de invatare.

Cap. VIII Profesorul diriginte
Art. 43 Dirigintele clasei are urmatoarele obligatii:

a. numeste, prin consultarea elevilor, liderul clasei, 1i repartizeaza sarcini §i
organizeaza impreuna cu acesta colectivul de elevi al clasei;

by colaboreaza cu toti profesorii in vederea armonizarii elementelor educative si
pentru a asigura coeziunea grupului de glevi;

& preia, pe baza de proces-verbal, sala de clasa in care isi desfasoara activitatea
elevii carora le este diriginte si raspunde de intrefinerea si modernizarea acesteia;

d. prezinta elevilor si parintilor prevederile cuprinse in ROI;
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= organizeaza Impreund cu consilierul scolar activitdfi de orientare gcolara si
profesionald;
£ urmiareste frecventa elevilor si informeaza familia in cazul in care elevul

absenteaza nemotivat;

g. motiveaza absentele pe baza certificatelor medicale prezentate in termen de 7
zile sau a solicitarilor de invoire din partea parintilor, iar la invatdmantul seral si postliceal
motiveaza absentele si pe baza adeverintelor primite de la locul de munca al elevului;

h. analizeaza periodic situatia la invatatura a elevilor, monitorizeaza indeplinirea
indatoririlor scolare de citre elevi, initiaza cu consiliul clasei programul de consultatii cu
parintii;

i. sprijina organizarea si desfagurarea activitatilor elevilor in afara clasei si a unitati
de Invatdmant;

j. informeaza in scris familiile elevilor in legaturd cu situatia de corigentd, a
sanctiunilor disciplinare, neincheierea situatiei scolare sau a repetentiel;

k. stabileste impreuna cu consiliul profesorilor clasei nota la purtare a fiecarui elev si
prezinta in scris CP propunerile de scadere a notei la purtare sub 7 pentru elevii care
au savdrsit abateri grave;

|. organizeaza intilniri si dezbateri cu parintii care se pot desfasura individual sau in
plen;

m. prezintd CP spre validare raportul scris asupra situatiei scolare si comportamentale
al elevilor la finele semestrului/anului scolar;

n. realizeazi un portofoliu anual privind intreaga activitate eduvativa la nivelul clasei
unde este diriginte;

o. informeaza elevii i parintii acestora cu privire la prevederile legale referitoare la

examenul de bacalaureat, precum si certificarea competentelor profesionale.

13./33

Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1, 010168, Bucuresti
N Tel: +40 (0)21 405 57 06
MINISTERUL EDUCATIEI] Fax: +40 (0)21 3103205

Web: www.edu.ro




LICEUL TEHNOLOGIC VENCZEL JOZSEF SZAKKOZEPISKOLA

str. Toplita, nr. 20, 530241, Miercurea Ciuc, jud. Harghita
Csikszereda, Taploca ut, 20 szam, 530241, Hargita megye
Tel./Fax: +40(0)366 104 215
e-mail: gs.venczeljozsef@eduhr.ro, venczel.iskola@venczeljozsef.ro | www.venczeljozsef.ro

Cap. IX Atributiile personalului didactic
Art. 44 Personalul didactic de la toate nivelurile de invatdmant are drepturi si obligatii ce
decurg din legislatia in vigoare: Legea invatamantului, Contractul colectiv de munca,
Regulementele scolare etc.
Art. 45 Personalul didactic are obligatii morale si raspunderi de naturd profesionala,
materiald si morald, care garanteaza realizarea procesului instructiv-educativ conform
legii.
Art. 46 Personalul didactic raspunde in fata conducerii scolii si a forurilor superioare de
control de calitatea si de rezultatele obtinute in activitatea pe care o desfagoara.
Art. 47 Personalul didactic are obligatia s respecte prevederile Contractului individual de
munca si ale Fisei postului.
Art. 48 Cadrele didactice au urmatoarele obligatii:

a. sa fie punctuali la serviciu §i sa respecte intocmai orarul stabilit, completand

zilnic condica de prezenta;

b. sd nu paraseascd scoala in timpul orelor de program fara aprobarea conducerii
scolii;
C. sa nu lase elevii fara supreveghere in timpul programului de lucru, doar in

cazuri exceptionale si numai prin suplinirea de catre un alt cadru didactic/didactic auxiliar;

d. si aiba un comportament corect in cadrul relagiilor de serviciu, sd promoveze
raportul de intrajutorare cu tofi membrii colectivului de munci si si combatd orice fel de
manifestari necorespunzatoare;

& sd aiba o tinutd vestimentara decenta si ingrijita;

i sa foloseasca integral si cu maximum de eficienfd timpul de munca, fara
preocupdri in afara muncii lor i fara sa-i sustraga pe altii de la munca;

g. s3 foloseasca in mod corespunzitor bunurile scolii in interesul elevilor, nu in

interes personal;
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h. sa elaboreze, la inceputul fiecarui semestru, planificdrile calendaristice la
disciplina predata;

i. sa manifeste respect fata de colegi, elevi si parinti;

j. sd indeplineasca atributiile prevazute in Fisa postului;

k. sd participe la sedintele CP; absenta nemotivatd de la aceste sedinte este
considerata abatere disciplinara;

1. si parcurgad materia conform programei scolare si a planificarilor semestriale si sa

evalueze ritmic elevii;

m. la inceputul fiecirui an scolar sa efectueze examenele medicale de specialitate
solicitate;
n. personalului didactic de predare si de instruire practica, didactic auxiliar s1

nedidactic nu i este permis s faca din nationalitatea, religia, starea sociala sau familiala a
elevilor, colegilor, parintilor obiect de jignire sau insulté;

0. s3 mentina o buni relagie intre scoald-familie, elev-cadru didactic-parinte;

p. si manifeste permanent in scoald si in afara acesteia o atitudine §i un
comportament exemplar din punct de vedere moral, etic si profesional, fara sa prejudicieze,

prin activitatea sa ori concepiia sa, profesia pe care o reprezinta;

Cap. X Profesorul de serviciu

Art. 49 Personalul didactic efectueaza serviciul pe scoald conform normelor legislative
generale.
Art. 50 Directorul unitatii scolare numeste o comisie care va intocmi graficul serviciului
pe scoald, grafic ce va fi afisat la loc vizibil. Serviciul pe scoala va fi efectuat de catre 3
cadre didactice la cursurile de zi.
Art. 51 Profesorul de serviciu are urmatoarele atribugii:

a. In timpul pauzelor urmareste activitatea elevilor in scoald pentru a evita
distrugerea bunurilor, altercatiile intre elevi, precum si a altor situatii ce pot aparea, asigura

respectarea ROI de catre elevi in timpul pauzelor;
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b. Asigura buna desfiasurare a procesului instructiv-educativ si anunta
conducerea scolii in cazul unor situatii deosebite;

¢, In cazul producerii unor striciciuni sau a unor abateri disciplinare stabileste
vinovatii si va anunta dirigintii elevilor in cauza, administratorul, conducerea scolii,
medicul scolar, in functie de situatia creata. Dirigintele va urmari ca elevul sd remedieze

paguba produsa.
d. Urmareste participarea elevilor la orele de curs si la activitatea practica. Elevii

gisiti pe coridoare sau in curte in timpul programului, vor fi mentionati in procesul-verbal
si va fi anuntat dirigintele care va lua masurile ce se impun si care vor rezolva pe loc
situatiile create, in functie de specificul fiecareia.

B. Asiguri integritatea documentelor scolare (cataloagele si registrul de procese-
verbale al profesorilor de serviciu);

k, Are grija ca in incinta scolii sd nu se fumeze, sd nu se consume bauturi
alcoolice, substante etnobotanice si droguri;

g. Intocmeste proces-verbal la terminarea serviciului.

Cap. XI Personalul didactic auxiliar

Secretariatul

Art. 52 Serviciul de secretariat isi desfagoard activitatea zilnic, intre orele 7,00 — 15,00.
Programul cu publicul va fi afisat pe usa secretariatului.

Art. 53 Compartimentul de secretariat este subordonat directorului unitatii de invatamant.
Art. 54 Secretariatul funcioneazi pentru elevi, parinti, personalul unitétii de invatamant si
pentru alte persoane interesate.

Art. 55 Compartimentul secretariat are urmatoarele atributii:

a) transmiterea informatiilor la nivelul unitatii de invatamant;

b) intocmirea, actualizarea §i gestionarea bazelor de date;
¢) intocmirea si transmiterea situatiilor statistice si a celorlalte categorii de documente

solicitate de citre autorititi, precum si a corespondentei unitatii;
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d) inscrierea copiilor/elevilor pe baza dosarelor personale, pastrarea, organizarea si
actualizarea permanenti a evidentei acestora si rezolvarea problemelor privind
miscarea elevilor, in baza hotérarilor CA;

e) rezolvarea problemelor specifice pregatirii i desfasurdrii examenelor si evaludrilor
nationale, ale examenelor de admitere si de ocupare a posturilor vacante, conform
atributiilor previzute de legislatia in vigoare sau de figa postului;

f) completarea, verificarea, pastrarea in conditii de securitate si arhivarea
documentelor referitoare la situatia scolara a elevilor i a statelor de functii;

g) procurarea, completarea, eliberarea si evidenta actelor de studii si a documentelor
scolare, in conformitate cu prevederile Regulamentului privind regimul juridic al
actelor de studii si al documentelor de evidenta scolard in invatamantul preuniversitar,
aprobat prin Ordin al ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice;

h) selectia, evidenta si depunerea documentelor la Arhivele nationale, dupa
expirarea termenelor de pastrare, stabilite prin ,Indicatorul termenelor de pastrare”,
aprobat prin Ordin al ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice;

i) pastrarea si aplicarea stampilei unitatii pe documentele avizate si semnate de
persoanele competente, in situatia existentei deciziel directorulul in acest sens;

j) intocmirea si/sau verificarea, respectiv avizarea documentelor/documentatiilor,
potrivit legislatiei in vigoare sau figel postului;

k) intocmirea statelor de personal;

1) intocmirea, actualizarea si gestionarea dosarelor de personal ele angajatilor unitatii de
invatdmant;

m) calcularea drepturilor salariale sau de altd naturd in colaborare cu serviciul
contabilitate;

n) gestionarea corespondentei unitdtii de invatdmant;

o) intocmirea si actualizarea procedurilor activititilor desfasurate la nivelul
compartimentului, in conformitate cu legislatia in vigoare;
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p) orice alte atribufii specifice compartimentului, rezultdnd din legislafia in vigoare,
contractele colective de munca aplicabile, ROFUIP, ROI, hotararile CA si deciziile
directorului, stabilite n sarcina sa;

r) secretariatul unitatii de invatamant pune la dispozifia personalului condicile de
prezenta, fiind responsabil cu siguranta acestora;

s) secretariatul raspunde de securitatea cataloagelor si verifica, la sfarsitul orelor de
curs, impreuna cu profesorul de serviciu, existen{a tuturor cataloagelor, incheiand un
proces-verbal in acest sens;

t) in perioada cursurilor, cataloagele se pastreaza in cancelarie, intr-un fiset securizat,

iar in perioada vacantelor gcolare, la secretariat, in aceleasi conditii de siguranta;

u) se interzice conditionarea eliberarii adeveringelor, foilor matricole, caracterizarilor si

a oricdror acte de studii sau documente scolare de obfinerea de beneficii materiale.

Administratorul de patrimoniu
Art. 56 Administratorul este subordonat directorului unitatii de invatdmant. Programul de
lucru al administratorului este zilnic, in intervalul orar 7,00-15,00 si este afisat pe usa.
Art. 57 Administratorul are urmatoarele atribufii:

a. si creeze conditii optime de munca pentru eficienta activitaii didactice;

b. s asigure aparatele, instalatiile, utilajele g1 echipamentele de protectie in stare
de functionare pentru desfasurarea activitatii;

¢. sd aprovizioneze la timp si in bune conditii toate compartimentele de lucru cu
materii prime, materiale, combustibil si energie, urmirind respectarea judicioasd a
normelor de consum;

d. sa asigure conditii de protecia muncii, de respectare a normelor igienico-
sanitare si de instruire a personalului scolii in acest sens;

€. verifica zilnic condica de prezentd a personalului nedadactic;
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f. colaboreaza cu Consiliul de administratie al scolii la organizarea unor
activitati distractive si sportive: discoteci, excursii, vizionari de spectacole, concursuri
sportive, reuniuni etc;

g. impreuna cu CA stabileste tarifele pentru inchirierea spatiilor;

h. administratorul raspunde de intreaga munca de intretinere in cadrul scolii. El
stabileste lunar cantitatea de materiale necesare pentru curdfenie i mici reparaii, in
conformitate cu baremurile cheltuielilor.

i. raspunde de bunurile de patrimoniu si a celorlalte obiecte de inventar.

Serviciul financiar
Art. 58 Serviciul financiar este subordonat directorului liceului si raspunde de organizarea si
desfasurarea activitatii financiar-contabile a liceului, in conformitate cu dispozitiile legale in
vigoare. Programul serviciului de contabilitate este zilnic, in intervalul orar 7,00-1 5,00 si este
afisat pe usa.
Art. 59 Principalele atributii ale serviciului financiar sunt urmatoarele:
gestionarea din punct de vedere financiar a intregului patrimoniu al unitatii;
b. intocmirea proiectului de buget si a raportului de executie bugetara;
c. intocmirea si verificarea statelor de platd, impreuna cu serviciul de secretariat;
d. informarea periodicd a CA cu privire la executia bugetara;
e. valorificarea rezultatelor procesului de inventariere a patrimoniului;
f. avizarea proiectelor de contracte sau de hotérari ale CA prin care se angajeaza
fondurile unitatii;

g. elaborarea documentelor financiare specifice.
Laborantul si informaticianul
Art. 60 Sunt subordonati directorului liceului, iar atributiile acestora sunt mentionate in fisele

de post aprobate de director.
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Cap. XII Personalul de intrefinere si ingrijire
Art. 61 Se subordoneaza directorului scolii, administratorului de patrimoniu.

Art. 62 Personalul de intretinere si ingrijire are urmatoarele atributii:

a. verificd zilnic, dimineata la sosire si seara la plecare spatiul primit in custodie;
b. nu permite deteriorarea bunurilor scolii de cétre elevi sau persoane straine;
B ii este interzisa scoaterea obiectelor de inventar din scoala fard acordul

directorului unitdtii sau instrainarea acestora,

d. va semnala imediat si cele mai mici nereguli, disfunctionalitafi care pot duce
la deteriorarea interiorului sau a exteriorului instituiet;

&, mentine in stare perfectd de curdfenie spatiile din incinta gcolii: stergerea
prafului zilnic (piese de mobilier, glafuri de ferestre, plinte de lemn a lambriurilor,
lambriurile, bancile etc.), spilatul si dezinfectatul holurilor, a scarilor de acces in incinta
scolii si a scarilor din scoald;

f. mentine in perfectd stare de curdtenie si ordine spafiile anexe folosite de
personal si de catre elevi (grupuri sanitare, cabinete, laboratoare);

g. pe perioada de iarnd executa lucrari de indepartare a zapezii de pe caile de
acces, trotuarul din fata scolii;

h. la sfargitul programului verifica instalatia de apa, controleaza ferestrele, stinge

lumina, inchide geamurile, semnaland orice nereguli;

1. respecta prevederile inscrise in fisa postului;

! este dator s cunoasci si si fespecte instructiunile PSI i PM;

k. nu paraseste locul de munca pana la predarea schimbului;

I pe timpul serviciului va executa curafirea optima a spatiilor repartizate;

m.  aduce la cunostinta sefilor ierarhici in mod operativ orice aspect negativ care

ar pune in pericol buna functionare a spatiului supravegheat;
n. nu se vor introduce in spatiile pentru curdtenie substante inflamabile;
0. respectarea strictd a programului de lucru.
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Cap. XIII Comitetele de parinfi
Art. 63 Comitetul de parinti ai claselor cuprinde trei membri: presedinte si doi membri.
Art. 64 Comitetul de parinti are urmétoarele atributii:
a. sprijind conducerea liceului si dirigintele in intrefinerea, dezvoltarea si
modernizarea bazei materiale a clasei si a unitafii de invdtdmant;
b. ajutd liceul si dirigintii in activitatea de consiliere si orientare socio-profesionala

sau de integrare sociald a absolventilor;

e sprijind dirigintele in organizarea si desfagurarea unor activitati extrascolare;

d. are initiative si se implica in imbunatatirea conditiilor de studiu ale elevilor
clasei;

e. atrage persoane fizice sau juridice care, prin contributii financiare sau materiale,

sustine programe de modernizare a activitatii educative si a bazei materiale din clasa gi din
scoala.
Art. 65 In prima adunare generald a Consiliului reprezentativ al parintilor, compus din
presedintii Comitetelor de parinti pe clase, se alege componenta acestuia, format din
presedinte si doi vicepresedini.
Art. 66 Atributiile Consiliului reprezentativ al parintilor sunt urmatoarele:

a. sprijind conducerea liceului in intretinerea si modernizarea bazei materiale necesare
unei activitati eficiente;

b. sustine liceul in activitatea de consiliere si orientare socio-profesionala;

¢. sustine conducerea liceului in organizarea si desfasurarea consultatiilor cu parintii pe
teme educationale;

d. sustine liceul in organizarea si desfasurarea festivitatilor anuale.

Cap. XIV Drepturile si obligatiile pdrintilor
Art. 67 Parintii au urmitoarele drepturi si obligatii:

a. semnarea si respectarea acordului de Parteneriat educational;
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b.

tin legdtura permanent cu scoala, dind dovada de interes privind situatia scolara a
elevului;

este interzisa perturbarea orelor de curs de catre parinti, cu exceptia solicitarii exprese
a prezentei din partea profesorului;

respectarea legislatiei In vigoare privind protectia copilului;

cunoasterea si respectarea pogramului elevului;

cunoasterea ROI al scolii;

respectarea drepturilor profesionale si personale ale profesorilor in comunicarea orala
sau scrisd cu unitatea de invatdmant;

prezenta la sedinge cu parinii;
prezenta la cel putin o consultatie pe luna cu dirigintele copilului;

prezenta la scoald in urma solicitarii secretariatului, a dirigintelui, a directorului;
sprijind conducerea liceului si dirigintele in intretinerea, dezvoltarea $i modernizarea
bazei materiale a clasei si a unitatii de invatamant;

are drept de contestare a notei la lucrarea scrisa in cel mult de 5 zile de la comunicare;

. parintele/tutorele/reprezentantul legal are obligatia de a contribui la repararea

eventualelor obiecte deteriorate de citre elev, sau dupa caz, repararea, inlocuirea
bunurilor distruse.

instiintarea dirigintelui in cazul unor evenimente imprevizibile sau care afecteazd
starea de spirit a elevului;

instiintarea dirigintelui in caz de infectare a elevului cu SARS-CoV-2.

Cap. XV Dobindirea si exercitarea calitatii de elev

Art. 68 Are calitatea de elev orice persoand indiferent de sex, rasa, nationalitate, apartenenta

politicd sau religioasi care este inscrisa si participa la activitétile scolare §i extrascolare.

Art. 69 Calitatea de elev se exercitd prin frecventarea cursurilor si prin participarea la toate

activitatile curriculare si extracurriculare existente in cadrul liceului.
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Art. 70 Incetarea exercitirii calitatii de elev se poate realiza in urmatoarele situatii:

a. la absolvire;
b. in cazul exmatricularii;
g, la cererea scrisi a elevului (a parintilor sau a reprezentantilor legali, daca elevii

sunt minori); in acest caz elevii se considera retrasi.

Art. 71 Toate transferurile elevilor se efectueaza cu acordul CA ale celor doud unitéti de
invatdmant, numai in vacanta intersemestriala sau in vacanta de vard, dupa sesiunea de
corigente.

Drepturile elevilor

Art. 72 Elevii se bucura de toate drepturile legale prevazute in ROFUIP si in Statutul elevului,
elaborat pe baza Legii educatiei nationale nr.1/2011.

Art. 73 Elevii beneficiazd de invatdmant gratuit: pot utiliza gratuit, sub indrumarea
profesorilor, pe toatd durata studiilor, baza materiald si didactica de care dispune liceul.
Pentru unele activititi se pot percepe taxe si contributii potrivit LEN nr. 1/2011.

Art. 74 Elevii pot beneficia de diferite tipuri de burse, conform criteriilor generale de
acordare a burselor scolare, stabilite de ME.

Art. 75 Elevii pot beneficia de suport financiar din surse extrabugetare ale liceului (agenti
economici sau sponsort).

Art. 76 Elevii pot fi evidentiati si pot primi premii si recompense pentru rezultatele deosebite
la invataturd precum si pentru alte activitati sau pentru atitudinea civica exemplara. Premiile
se acordi la sfarsitul anului scolar.

Art. 77 Pe parcursul invatimantului obligatoriu, elevii primesc gratuit manuale.

Art. 78 In timpul scolarizirii elevii beneficiazi de asistentd medicala si psihopedagogica
gratuita.

Art. 79 Elevii au dreptul la bilete cu pret redus pentru transportul pe C.F.R., pentru transportul
in comun, precum si la spectacole, muzee si manifestari cultural-sportive, pe baza carnetului

de elev vizat in fiecare an.
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Art. 80 Elevii au dreptul sa participe la activitati extrascolare organizate de liceu precum si
la cele care se desfagoara in cluburile elevilor, baze/cluburi sportive, de agrement, tabere, cu
respectarea prevederilor regulamentelor de functionare a acestora, cu aprobarea dirigintelui
si a directorului. In cadrul liceului au loc diverse serbari organizate de elevi sub indrumarea
profesorilor. La aceste manifestari poate lua parte orice elev care frecventeaza cursurile.
Art. 81 In liceul nostru este garantati libertatea elevilor de a redacta si difuza reviste scolare
proprii precum si libertatea de asociere in cercuri stiinfifice, culturale, artistice, sportive sau
civice care functioneaza pe baza unui statut propriu, aprobat de director. Dreptul la reuniune
se exercitd In afara orarului zilnic, iar activitatile pot fi susfinute in liceu numai cu aprobarea
directorului. Aprobarea va fi conditionata de existenta unor garantii scrise privind asigurarea
securitatii persoanelor si bunurilor de catre organizatori.

Obligatiile elevilor

Art. 82 Elevil au obligatia de a frecventa cursurile. In situatia absentirii din motive de
sdnitate sunt obligati ca in termen de 7 zile de la revenirea in scoald sa prezinte adeverinta
medicala. Pentru alte situatii, motivarea absentelor se efectueaza pe baza unei cereri scrise de
citre parintele/tutorele legal al elevului, adresatd directorului si aprobata de acesta, in urma
consultarii cu dirigintele, pentru max. 20 ore/semestru sau 3 zile/semestru.

Art. 83 Elevii trebuie si aiba un comportament civilizat in ceea ce priveste exprimarea,
gestica, mimica etc. atét in scoala, cat si in afara ei, trebuie sa cunoasca si sa respecte legile
statului, ROFUIP, RO, regulile de circulatie si cele cu privire la protejarea sanatatii, normele
de securitatea muncii, de prevenire si de stingere a incendiilor, cele de protectie civila si de
protectie a mediului.

Art. 84 Elevii au obligatia de a se pregiti la fiecare disciplina de studiu, de a utiliza manualele
si materialele recomandate de profesorii de specialitate §i de a indeplini toate sarcinile
propuse de acestia referitoare la procesul de instructiv-educativ.

Art. 85 Elevii au obligatia de a intra la clasa in momentul in care aud soneria, asteptand in
liniste intrarea profesorului.
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Art. 86 In timpul orelor de curs elevii trebuie sa pastreze linistea si ordinea, raspunzand doar
la solicitarea profesorului sau intervenind doar daca respecta regulile unui dialog eficient,
fiind respectuosi in adresare atat fatd de profesori, cat si fata de ceilalfi elevi.

Art. 87 Li se interzice elevilor si utilizeze in timpul orelor calculatoare, laptop-uri (cu
exceptia situatiilor in care utilizarea lor apare ca sarcind impusa de profesor), telefoane
mobile.

Art. 88 Elevii au obligatia si poarte asupra lor carnetul de elev, sd-1 prezinte profesorilor/
maistrilor instructori pentru consemnarea notelor, precum si parintilor pentru informare in
legaturd cu situatia scolara.

Art. 89 Elevii din invatimantul preuniversitar de stat, trebuie sa utilizeze cu grija manualele
scolare primite gratuit si sa le restituie in stare buni la sfarsitul anului scolar. De asemenea
trebuie si utilizeze cu grijd materialele primite ca suport informativ in cadrul anumitor
activitati didactice.

Art. 90 Elevii au obligatia de a efectua serviciul pe clasd conform programarii,

Art. 91 Elevii care practica sporturi de performanta trebuie sa prezinte la inceputul fiecarui
an scolar o adeverintd din care sa rezulte calitatea de membru al unui club sportiv, valabila
pe anul in curs. Antrenorii elevilor au obligatia morala sa tina legatura cu directorul si cu
dirigintele pentru a-i informa despre perioadele cantonamentelor si ale diferitelor concursuri
sportive. Reprezentantii cluburilor sportive adreseazd o cerere directorului scolii pentru
motivarea absentelor din aceste perioade. Elevii sportivi au obligatia de a recupera in cel mai
scurt timp materia pierduta.

Art. 92 Elevii au obligatia de a-si respecta colegii, personalul didactic, didactic auxiliar si
nedidactic al scolii, precum si persoanele acreditate de conducerea scolii sa desfasoare
activitati in incinta liceului.

Art. 93 Elevii au obligatia de a purta o tinuta decenta.

Art. 94 Elevilor le este interzis:

a. s distrugd documentele (cataloage, foi matricole, carnete de note, legitimatii etc.);
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b. sa falsifice inscrisurile din documentele scolare (note, absente, semnatura
profesorului si a parintelui);

c. sa comercializeze si sa falsifice adeverinte medicale;

d. si deterioreze bunurile din baza materiala a scolii sau s murdareasca sala de clasa;

e. sd aducd si sa difuzeze in scoald materiale care prin confinutul lor atenteaza la
independenta, suveranitatea si integritatea nationald, care cultivd violenta si intoleranta;

f. s3 detina si sa consume la scoald bauturi alcoolice, droguri si {igari si sd participe la
jocuri de noroc;

g. saintroduca si si foloseascd In liceu orice tip de arme sau alte instrumente (munitie,
petarde, pocnitori, arme albe, sprayuri paralizante, gaze iritante sau lacrimogene, prafuri de
orice naturd etc.) care prin actiunea lor pot afecta sdnitatea, integritatea fizica si psihica a
elevilor si a personalului scolii;

h. sa patrundd in curtea scolii cu role, animale de companie, scutere, skateboard,

i. s introducd si sd difuzeze in liceu materiale avand caracter obscen sau pornografic:

j. sd organizeze activitati de propaganda politica si prozelitism religios;

k. sd organizeze si/sau s participe la acfiuni de protest care afecteaza desfasurarea
procesului de invatamant si frecventa la cursuri;

1. si blocheze ciile de acces in spatiile de invatdmant;

m. sa aduca in scoald persoane strdine fara aprobarea dirigintelui, a profesorului de
serviciu sau a directorului;

n. si comercializeze diferite obiecte sau bunuri de folosinta personala;

0. si lanseze anunturi false cu privire la evenimente deosebite (de ex. foc, fum etc.)
sau la amplasarea unor materiale explozive in perimetrul scolii;

p. siatenteze la integritatea fizica i psihica a oricirei persoane cu care intra in conflict
(prin agresivitate verbald sau fizica, bullying, violenta de orice fel etc.) tindnd cont de
obiectivul “Scoala cu toleranta zero la violenta™;

q. sa circule pe scara profesorilor;
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r. si deranjeze munca personalului de la secretariat, cu excepfia situatiilor de urgenta,

s. sa alerge si si se manifeste zgomotos sau indecent in timpul pauzelor in clasa si pe
coridoare;

t.sa foloseasca aparte foto sau camere de filmat/inregistrat fard acordul cadrelor
didactice sau al conducerii scolii;

u. sdpardseascd unitatea scolard in timpul orelor de curs cu exceptia situatiilor speciale
(de sdnitate sau familiale). In cazul in care intervine o urgentd, parintele sau elevul trebuie sa
anunte dirigintele.

v. Este interzisa folosirea telefoanelor mobile in cursul activitatilor, cu exceptia
cazului in care profesorul solocita folosirea acestuia.
Art. 95 La orele de educatie fizica:

a. Elevii care nu au echipament sportiv sunt obligati sa fie prezenti la ora.

b. Elevii scutiti de efort fizic anual sau semestrial vor aduce adeverin{d medicala de la
medicul specialist pe care il vor prezenta profesorului de educatie fizica si dirigintelui;

¢. Elevii scutiti medical pentru un semestru/an scolar sunt obligati si fie prezenti la

orele de educatie fizica si vor primi diferite sarcini de la profesor (arbitray, cronometraj etc.)

Sanctiuni prevdzute in Statutul elevului
Art. 96 Elevii care savarsesc fapte ce contravin legilor in vigoare si regulamentelor scolare
vor fi sanctionati, in functie de gravitatea faptelor cu:

a. observatie individuald (efectuatd de diriginte sau director. Nu atrage dupa sine
alte masuri disciplinare.);

b. mustrare scrisi, semnatd de diriginte si director, inménata personal parintilor,
sub semnaturd sau trimisd recomandat prin posta de catre dirigintele clasei. Mustrarea scrisd
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se consemneazi in procesul-verbal al Consiliului clasei si intr-un raport ce va fi prezentat CP
la sfarsitul semestrului, apoi se inregistreaza in catalogul clasei. Aplicarea sanctiunii se va
face pe baza recomandarii Consiliului clasei de catre diriginte sau de director si va fi insotita
de scaderea notei la purtare;

C: retragerea temporard sau definitiva a bursei; aplicarea sanctiunii este efectuata
de director la propunerea Consiliului clasei, aprobata prin hotararea CP si este insofita de
scaderea notei la purtare;

d. mutarea disciplinara la o clasd paralela. In acest caz se intocmeste o comunicare
scrisi adresata parintilor/tutorelui/elevului major, semnata de diriginte si director, inregistrata
in catalogul clasei si in registrul matricol; se consemneaza in raportul Consiliului clasei; se
inmaneaza sub semniturd, de citre diriginte; aplicarea va fi facuta de director, se scade nota
la purtare;

e. preaviz de exmatriculare pentru elevii din clasele XI-XII. care absenteaza
nejustificat 20 de ore la diferite discipline de studiu/module sau la 15% din totalul orelor la o
singura disciplind, cumulate pe an scolar. Raportul semnat de diriginte si de director se
consemneaza in registrul de evidenta al elevilor si in catalogul clasei. Comunicarea va fi
inmanata personal parintilor de catre diriginte, sub semnatura de luare la cunostinta sau va fi
trimisi recomandat prin postd. Sanctiunea va fi consemnata in raportul Consiliului clasei la
sfargit de semestru/an scolar; se scade nota la purtare.

£ exmatricularea din liceu cu drept de reinscriere in anul urmator in acelasi liceu sau
in altul, in acelasi an de studiu, insotita de sciderea notei la purtare sub 6. Se aplica pentru
abateri grave sau pentru un numar de cel putin 40 de absente nejustificate din totalul orelor
de studiu sau cel putin 30% din totalul orelor la o singura disciplind/modul cumulate pe un
an scolar. Se aproba de Consiliul profesoral la propunerea dirigintelui, cu consultarea
directorului. Daca motivul il reprezintd absentele nejustificate, aprobarea este conditionata de
emiterea in prealabil a preavizului de exmatriculare, se consemneaza in registrul de procese-
verbale ale Consiliului profesoral, catalogul clasei, registrul de evidenta al elevilor si registrul
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matricol. Comunicarea va fi inmanatd personal parintilor, sub semnaturd sau trimisd
recmandat prin postd de diriginte. Sanctiunea se aplica elevilor din ciclul superior al liceului.

g. exmatricularea fard drept de inscriere in aceeasi unitate se aplicad elevilor din
invatamantul liceal superior pentru abateri deosebit de grave, apreciate ca atare de catre
Consiliul profesoral. Aplicarea sanctiunilor se aprobd de catre Consiliul profesoral la
propunerea Consiliului clasei sau a directorului. Sanc{iunea se consemneaza in registrul de
procese-verbale ale Consiliului profesoral, in catalogul clasei, in registrul de evidenta a
elevilor si in registrul matricol. Sanctiunea se comunicd pdrintelui/tutorelui legal/elevului
daci acesta a implinit 18 ani, in scris, sub semnaturd, de cétre dirigintelui clasei. Sanctiunea
este insotitd de scaderea notei la purtare sub 6.

h. exmatricularea din toate unitatile de invataimant fard drept de inscriere pentru o
perioada de 3-5 ani, ca urmare a unor abateri deosebit de grave, insotita de scaderea notei la
purtare sub 6. Aplicarea sanctiunii si durata ei se fac de citre ME la propunerea motivata a
Consiliului profesoral sau a directorului. Sanctiunea se consemneaza in registrul de procese-
verbale ale Consiliului profesoral, in catalogul clasei si in registrul matricol. Sanctiunea se
comunica parintelui/tutorelui legal/elevului, daca acesta a implinit 18 ani, in scris, sub
semndtura, de catre dirigintele clasei.

i. elevii care deterioreazd bunurile unitatii de invatamant platesc toate lucrarile
necesare reparatiilor sau suporta toate cheltuielile pentru inlocuirea bunurilor deteriorate. in
cazul in care vinovatul nu se cunoaste, raspunderea materiala revine intregii clase. in cazul
distrugerii/deteriorarii manualelor scolare primite gratuit, elevii vinovati inlocuiesc manualul
deteriorat, iar in caz de imposibilitate, achita contravaloarea acestuia.

Art. 97 Anularea sanctiunii - dupa 8 sdptdmani sau la incheierea semestrului, consiliul se
reintruneste si poate anula sanctiunile cuprinse la art. 90, lit. a-e dacd elevul da dovada de un

comportament fara abateri.

Art. 98 Sanctiuni prevdzute de ROI pentru elevi
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Nr.
crt.

Abatere

Sanctiune

Tinutd neadecvata (indecenta, satanista,

rocker, tip nazist etc.)

- observatie individuala

instiintarea parintilor

scaderea notei la purtare (cu 1 notd)

Deteriorarea, pierderea carnetului

de elev

instiintarea parintilor

scaderea notei la purtare (cu 1 notd)

(V8]

Intarziere nejustificata

absentd nemotivata

Absenta de la ore

IX-X: dupa fiecare 10 ore nemotivate, sau
la un numdr de absente de 10% din totalul
orelor la o disciplina/modul, scaderea
notei la purtare cu o nota

XI-XII: dupa 20 de ore nemotivate sau la
un numir de absente de 15% din totalul
orelor la o disciplind/modul, preaviz de
exmatriculare

-dupi 40 de ore nemotivate - exmatriculare

Corectare, inscriere in catalog, in carnet,

deteriorarea acestora

IX-X: nota 6 la purtare

XI-XII: exmatriculare

Furt

-restituirea obiectului sau plata valorii
acestuia, sciderea notei la purtare cu 2 note

-in cazuri grave, anuntarea politiel

Deteriorarea bunurilor din sali,

laboratoare

-anuntarea parintilor

-repararea, plata contravalorii obiectului
deteriorat

-scaderea notei la purtare cu 2 note

-nota 6 la purtare in caz de nerezolvare
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8. | Pierderea, deteriorarea manualelor saua | -plata contravalorii cartilor deteriorate
cartilor imprumutate de la biblioteca | sau pierdute
scolard
9. | Introducerea in cladirea scolii a unor -mustrare scrisd si scaderea noter la
jocuri de noroc sau a imprimantelor purtare cu 3 note
interzise, jocuri de noroc.
10. | Tulburarea ordinii, organizarea -convocarea parintilor
protestelor, baricadarea intrarii -nota 6 la purtare
-preaviz de exmatriculare in cazul
elevilor din ciclul superior
11. | Consum de alcool, droguri in scoala sau | _convocarea parintilor
in perimetrul scolii -nota 6 la purtare
-preaviz de exmatriculare la ciclul
superior
-anuntarea polifiei
12. | Fumatul in cladirea scolii/in perimetrul | - daca elevul fumeaza in cladirea scolii, se
scolii scad 2 note la purtare
- fumatul in perimetrul scolii: cite 1 nota
scazuta la purtare la fiecare caz sesizat
13. |Introducerea in scoali de arme albe |-convocarea parintilor
(b4ta, briceag, cutit, boxer etc.), |-nota 6 la purtare
dispozitive periculoase (petarde, spray | -preaviz de exmatriculare la clasele XI-XII
irritant sau lacrimogen etc.), reviste | -in cazuri grave, anunfarea politiel
pornografice
[ 14. |Inregistrarea audio sau video a orelor |-confiscarea telefonului/dispozitivului de
fara acordul profesorului inregistrare
-anuntarea parintilor
-sciaderea notei la purtare cu 2 note
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15. | Editare de filme in cladirea sau in | _filmare: sciderea notei la purtare cu 2
incinta scolii care aduc daune morale | note.
institutiei, cadrelor didactice, elevilor -aparitia voitd in film: scaderea notei la
purtare cu 3 note.
-distribuirea filmului pe orice platforma
de internet: scaderea notei la purtare cu 5
note.
16. |Provocarea panicii (alarma falsa de | _anuntarea politiei
incendiu, atentat cu bomba, distribuire | IX-X: anuntarea pdrintilor, scaderea
de stiri false) notei la purtare la 4
XI-XII: exmatriculare
17. | Agresiune verbald/sau prin internet | -convocarea parintilor
(bullying verbal) by m -scaderea notei la purtare cu 2-4 note, in
functie de gravitatea faptei
18. | Agresiune fizica, bataie in scoald sau IX-X: scdderea notei la purtare cu 4-6
in incinta scolii note PSSt <
XI-XII: exmatriculare
19. | Perturbarea orelor de curs -observatia individuala
-convocarea Consiliului clasei
-sciderea notei la purtare cu 2 note la
propunerea Consiliului clasei
20. | Organizarea evenimentelor fara -scdderea notei la purtare cu 2 note
cunostinta si aprobarea conduceril
scolii, in lipsa dirigintelui
71. | Folosirea telefoanelor la ore fara |-observatie individuald
acordul profesorului de specialitate -depozitarea telefonului mobil pana la
sfargitul programului zilnic intr-un loc
special amenajat
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Cap. XVI Tarife

Art. 99 Tarifele de inchiriere a spatiilor apartindtoare unitatii scolare se stabilesc in Consiliul
de administratie in functie de evolutia costurilor la utilitati si de tarifele stabilite de Consiliul
Local. Aceste tarife se reactualizeaza anual la inceputul incheierii unui nou contract de
inchiriere.

Cap. XVII Dispozitii finale

Art. 100 Regulamentul de ordine interioara (ROI) se prelucreaza elevilor, paringilor si
intregului personal al unitatii cu proces-verbal si semnatura tuturor celor instruifi, imediat ce
este aprobat de Consiliul de administratie si de Consiliul profesoral.

Art. 101 Necunoasterea sau ignorarea deliberatd a prezentului Regulament ca i a tuturor
documentelor care reglementeaza procesul de invatamant, nu absolva de raspundere i nu pot
fi invocate drept scuza.

Art. 102 ROI va fi multiplicat pentru a putea fi consultat ori de céte ori este nevoie.

Art. 103 La data intrérii in vigoare a prezentului Regulament se abroga ROI anterior.

Prezentul ROI a fost aprobat in sedinta Consiliului de administratie din data de

17.02.2022, avizat de cdtre Consiliul profesoral in sedinta din data de 04.07. Loz .

Director,

Ambrus Orsolya
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Anexi la ROI cu privire la mésurile ce trebuie luate in situatii exceptionale (stare
de alerts, stare de urgentd decretatd), cu invatdmant cu prezenta fizica si la
masurile ce trebuie respectate in cazul trecerii invatdmantului in online

L.

11

Reguli de igiend in situatii de pandemie, in invatdmantul cu prezenta
fizica

Respectarea tuturor masurilor impuse prin legi, respectiv ordine
ministeriale privind igiena personala.

Respectarea tuturor regulilor si masurilor referitoare la igienizarea
interioara (a salilor de clasa, a holurilor, a incintelor sanitare etc.).
Respectarea regulilor referitoare la contactul dintre persoane.

Asigurarea spatiului de izolare in incinta scolii.

Asigurarea tuturor materialelor dezinfectante necesare in timpul cursurilor.
Monitorizarea si raportarea situatiei la zi catre organele abilitate, cu
frecventa solicitata.

Reguli si obligatii privind organizarea procesului de invatamant in cazul
trecerii la forma de invatamant online (stare de urgenta decretata din
cauzi de calamititi, intemperii, pandemii etc.)

Cadrul didactic este obligat:

- Sa-si tind toate orele, respectand intocmai orarul.

- Si controleze cu responsabilitate activitatea de predare-invatare-
evaluare.

- Satind legatura cu elevii si cu périntii/tutorii legali ai acestora.

- Satina legatura si sa colaboreze cu colegii.

_ S3 informeze elevii si parintii/tutorii legali ai acestora despre
metodologiile de achizitionare a mijloacelor necesare.

_ Sa informeze elevii despre platformele de invatare folosite, sd-i ajute in
utilizarea acestora.

_ in elaborarea temelor si in stabilirea termenelor de predare ale lor s aiba
in vedere varsta, capacitatile si posibilititile elevilor.

- Sitreaci zilnic absentele si notele primite in catalogul online.

- Profesorul diriginte este obligat sd monitorizeze absentele si situatia la
invatituri a elevilor din clasa lui.



U8

Elevul este obligat:

Sa participe la orele online, conform orarului, cu camera pornita si sa ia
notite la ore. Absentele se trec in catalogul online.

Sa nu deranjeze orele.

Sa apard in fata camerei imbracat decent.

in caz de boala sa trimita electronic adeverinta medicala pe baza céareia
se pot motiva absentele de citre diriginte.

in caz de absente din cauze obiective sa recupereze materia predata.

S pregiteascd toate temele primite, respectand termenele stabilite de
cadrele didactice/conducerea scolii/secretariatul scolii.

Si fie prezent la orele de evaluare, indiferent de forma de evaluare aleasa
de catre profesor.

Parintii/tutorii legali ai elevilor au urmétoarele obligatii:

Sa asigure elevului conditiile necesare in vederea desfasurarii cat mai
bune a invitamantului online.

Sa sprijine elevul in procesul de invatare.

Sa se asigure cd elevul participd la ore.

S3 colaboreze cu dirigintele elevului si cu cadrele didactice, in interesul
propriului copil.



